По реестру описей № ___ от _______ г.

(наименование архивного учреждения)

НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ
непосредственная подчиненность организации-фондообразователя

местонахождение организации-фондообразователя

крайние даты фонда

Фонд № ______
Опись № ____ 
дел по личному составу 
за _______ год 
* см. лист переименований
Лист переименований
Отраслевая ведомственная подчиненность (министерство, федеральная служба и т.п.) и ее изменения с указанием крайних дат
(указывается для федеральных и государственных организаций)
НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ
непосредственная подчиненность организации-фондообразователя
местонахождение организации-фондообразователя
крайние даты данного названия фонда
НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ
непосредственная подчиненность организации-фондообразователя
местонахождение организации-фондообразователя
крайние даты данного названия фонда
НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ
непосредственная подчиненность организации-фондообразователя
местонахождение организации-фондообразователя
крайние даты данного названия фонда
НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ
непосредственная подчиненность организации-фондообразователя
местонахождение организации-фондообразователя
крайние даты данного названия фонда
Предисловие 
к описи № ___ дел по личному составу фонда № ____ название фонда
I. История организации
II. История фонда.

Наименование должности

Подпись


Расшифровка подписи

Дата

Список сокращений

	НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ

местонахождение организации
Фонд № ______

Опись № ___ 
дел по личному составу
за _______ годы
	УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности руководителя организации
_________расшифровка подписи

(подпись)

«____»  _____________  20__ года


	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	При​меча​ние
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	3
	4
	5
	6
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	Наименование структурного подразделения
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В данный раздел описи внесено ______________________________________ дел

(цифрами и прописью)

с № _________________________ по № _______________________ , в том числе:

литерные номера: ______________________________________________________

пропущенные номера: __________________________________________________

Наименование должности
составителя описи 



 Подпись 


 Расшифровка подписи

Дата

Заведующий архивом организации  
 Подпись 


 Расшифровка подписи

Дата
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЦЭК (ЭК) _____________________________________
               (название организации)
от _______ №_________
	(место для проставления штампа ЭПК)


